
世界遺産六社寺共通拝観券製作業務委託仕様書 

 

 第１章 総則 

 

１．委託業務名 

世界遺産六社寺共通拝観券製作業務 

 

２．適用範囲 

本仕様書は、公益社団法人 奈良市観光協会（以下「発注者」という。）が実施する業務に

関して必要な事項を定めるとともに、受注者が履行しなければならない事項を定めたもの

である。 

 

３．適用基準 

（１）適用基準 

本業務の履行に当たっては本仕様書のほか、関係法令に基づき実施しなければならない。 

（２）業務対象区域 

業務対象区域は、奈良市全域とする。 

 

４．疑義及び協議 

仕様書に記載なき事項及び疑義が生じた場合は、速やかに発注者と受注者とが協議の上、

受注者は発注者の指示に従い、本業務を遂行しなければならない。 

 

５．提出書類 

受注者は本業務実施に当たって、次の書類を速やかに発注者に提出し、承認を得るものと

する。 

①作業実施計画書 

②管理技術者届兼経歴書 

③業務行程表 

④その他発注者が指示するもの 

 

６．管理技術者及び技術者 

（１）受注者は、管理技術者及び担当技術者をもって本業務を行うとともに、高度な技術及

び知識を要する部門については、相当の経験を有する適切な数の技術者を配置しなけ

ればならない。 

（２）管理技術者は、本業務の全般にわたり、技術的管理を行うものとする。 

（３）管理技術者の交代は、原則として認めない。ただし、死亡、傷病、退職等のようなや



むを得ない理由による場合は、同等以上の技術者であると認められる場合に限りこれ

を認めるものとする。 

（４）本業務の円滑な進捗を図るため、実施前に発注者と受注者とが十分に協議を行うとと

もに、常に連絡を密にし、業務に支障のないようにするものとする。 

 

７．打合せ等 

（１）受注者は、本業務の趣旨を熟知し、本業務実施期間中においては発注者と打合せを綿

密に行い、進捗状況を随時報告するとともに、打合せ記録簿を作成し、発注者の承認を得

るものとする。 

（２）本業務の内容について、スケジュール等に変更が生じることもあるため、受注者はこ

れらの変更等について柔軟かつ的確に対応するものとする。 

（３）打合せは、随時必要に応じて行うものとし、各打合せの前には確認協議をするものと

する。なお、主要な打合せには管理技術者が出席するものとする。 

 

８．秘密の保持 

受注者は、在職中のみならず退職後においても業務上知り得た秘密を何人にも漏えいし

てはならないものとする。また、契約期間終了後においても受注者に個人情報の取り扱いが

生じる場合は契約書に記載の個人情報取扱特記事項の内容に則り個人情報の保護を継続し

て行うこととする。 

 

９．損害賠償 

受注者は、本業務中に生じた受注者の責めに帰する諸事故に対しての責任を負い、損害賠

償の請求があった場合には受注者が一切を処理するものとする。 

 

１０．資料の貸与 

受注者は、本業務に必要な資料を発注者から借り受けるものとするが、適正な管理をもっ

て行うとともに、本業務完了後速やかに返却するものとする。 

 

１１．関係先への手続き等 

本業務遂行のために必要な関係先その他に対する諸手続きは、受注者の責任において迅

速に処理するものとする。 

 

１２．検査 

本業務完了後は最終検査を受けなければならないものとする。なお、仕様書に基づく修正

等の指示を受けた場合は、速やかにその指示に従うものとする。また、それに要する経費は

受注者が負担するものとする。 



第２章 業務内容 

 

１３．業務目的 

世界遺産に登録されている東大寺・興福寺・春日大社・元興寺・薬師寺・唐招提寺（以下、

「世界遺産六社寺」という。）を周遊するための世界遺産六社寺共通拝観券（以下、「共通拝

観券」という。）の製作に係る、編集・撮影（撮影及び使用に係る許可等も含む）・レイアウ

ト・校正確認・印刷製本・梱包・納品・工程管理など、製作に必要なすべての作業を行うも

のとする。 

 

１４．製作内容 

（１）共通拝観券 

①規格 

A5 スリム 仕上寸法：約 105mm×約 210mm（見開寸法：210mm×210mm） 

②言語 

日本語・英語併記 

③用紙 

表紙・裏表紙：レザック べに 260kg 

中紙：クリーム系の上質紙 135kg～180kg 

④印刷 

・部数：20,000 部 

・中紙はカラー印刷とする 

⑤内容・デザイン 

別紙１を参照の上、発注者と相談し作成すること。 

以下の内容を含むデザイン・レイアウトの構成とすること。また、英語表記の内容につ

いては、受注者でネイティブチェックを行うこと。 

・表紙には標題等を箔押し加工にて入れること。 

・裏表紙にはナンバリング印刷を入れること。 

・「古都奈良の文化財」の概要、25 周年記念ロゴ（別途データ支給）、世界遺産六社寺

の紹介（写真つき）、世界遺産六社寺からのご案内等を記載すること。 

・世界遺産六社寺の記念御朱印授与に関しての説明を記載すること。 

・拝観確認用の押印欄を設けること。 

（２）共通拝観券購入に付随する特典等の案内 

①サイズ 

仕上げ（A5 判）：148mm×210mm 

②言語 

日本語・英語併記 



③印刷 

・部数：20,000 部 

・両面カラー印刷 

④用紙 

上質紙 135kg 

⑤内容 

・世界遺産六社寺記念御朱印の写真 

・世界遺産六社寺の拝観御礼の詳細説明 

・奈良市および奈良市観光協会で実施する関連企画内容の紹介 

・各社寺へのアクセス方法 

・その他発注者が必要と判断した内容 

（３）校正について 

校正はゲラへの朱書き、データの受け渡し等により行う。校正回数は初校、再校、再再

校、最終校正の４回を基本とする。ただし、校正作業は発注者が校了と判断するまで行う

ものとし、欠字・誤字のある場合はこの限りでない。また、校正の途中で見出し及び記事

の変更・組み替え、写真・イラスト・見出しの差し替え、レイアウトの変更をすることが

ある。 

色校正は発注者が了承するまで行うものとし、全て本紙を使用すること。 

外部校正の際は、窓口を一括化し、事前に各校正先に連絡をしたうえで確認作業を進め

ること。 

  



第３章 成果品 

 

１５．成果品 

本業務の成果品は下記のとおりとする。 

（１）共通拝観券 

・印刷色数：フルカラー印刷（４色刷） 

・サイズ：約 105mm×約 210mm 

・印刷部数：20,000 部 

（２）その他社寺拝観特典の案内 

・印刷色数：フルカラー印刷（４色刷） 

・サイズ：148mm×210mm 

・印刷部数：20,000 部 

（３）納品 

①納品期限 

令和５年７月１４日（金） 

②納品場所 

公益社団法人 奈良市観光協会（奈良市三条本町 8-1 シルキア奈良 2 階） 

③梱包方法 

紙梱包とし、基本包装単位は５０部ごととする。納品の際には外から見て梱包物の内

容がわかるような表示を包装紙に記載もしくはシール等を貼付すること。共通拝観券

の梱包は、外から見てナンバリングの範囲もわかるような表示とすること。 

④納入形式 

ア.印刷物 

５０部ごとに包装紙で梱包し、箱詰めすること。箱に部数が分かるようにシールを貼

り、適切に梱包の上、納入すること。 

イ.製作データ 

最終入稿データを以下の仕様でＤＶＤ（ラベル付き）により１部納入すること。 

Ａ）業務印刷向けトンボ付きＰＤＦデータ 

Ｂ）一般印刷向け仕上りＰＤＦデータ（トンボなし） 

Ｃ）編集可能なデータ（Adobe Illustrator 等） 

（４）著作権及び出版権 

 ①成果品の著作権は受注者に帰属し、出版権は、発注者に帰属する。ただし、成果品のう

ち、「製作データ」については、納品後に発注者が下記ア～ウの利用形態で当事業の実

施運営のために使用する場合に限り、発注者は受注者に事前に連絡することなく、当該

データのサイズ変更、色調変更、一部切除、部分利用等の加工・二次利用（以下、「加

工等」という。）を行うことができる。このことについて、受注者は無償で当該加工等



を承諾するものとする。 

ア.発注者の運営する公式ホームページでの情報発信 

イ.発注者の運営する公式 SNS での投稿 

ウ.そのほか、当事業にかかるチラシ、ポスター等の配布物 

 ②上記①のア～ウに記載のない事項において加工等を行う場合は、事前に協議して定め

るものとする。 

 ③発注者が成果品を加工等したことにより生じた損害については、受注者はその責めを

負わない。 

 ④成果品が他者の所有権や著作権を侵すものでないこととする。 

以上 


